ZARZADZENIE NR 275/2017/0R
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA
z dnia 28 listopada 2017 roku

zmicniajgee zarzadzenic Nr 40/2016/OR Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 7 marca
2016 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miegjskiego w Sandomierzu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r. poz. 1875) i § 48 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Miejskiego w Sandomierzu stanowigcego Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 40/2016/OR
Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 7 marca 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Migjskicgo w Sandomierzu z pozniejszymi zmianami zarzadzam, co
nastepuje:

§1
W Zataczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr 40/2016/OR Burmistrza Miasta Sandomierza
7z dnia 7 marca 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego
w Sandomierzu z pozniejszymi zmianami wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) wi§s8:

a) ust. 6 otrzymuje brzmienie: ,,6. Szczegdlowy podzial zadan pomigdzy Burmistrza,
Zastepce Burmistrza i Sekretarza okresla zalacznik Nr 2 do Regulaminu” — tresc
w zalgezeniu do niniejszego zarzadzenia;

b) dodaje si¢ ust. 13 w brzmieniu: ,,13. W razie nieobecnosci Burmistrza z powodu
choroby, urlopu lub z innych przyczyn wszystkie czynnosci nalezgce do
Burmistrza wykonuje jego Zastgpca™;

2) w§9ust I:

a) lit. d otrzymuje brzmienie: ,,d) Wydzial Spraw Spolecznych i Zdrowia”,

b) lit. m i ma uchyla sig;

3) §11ust I:

a) lit. f otrzymuje brzmienie: 1) Naczelnik Wydzialu Spraw  Spolecznych
1 Zdrowia™;

4y § 13 otrzymuje brzmienie: ,,§ 13. Obowigzujacym w Urzedzie sposobem

dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw jest system tradycyjny

i elektroniczny system obiegu dokumentow™;

w & 17 ust, 1:

a) lit. k otrzymuje brzmienie: ,.k) wykonywanie czynnos$ci z zakresu prawa pracy
wynikajacych z zapisu art. 8 ustawy o pracownikach samorzgdowych™;

b) lit. | otrzymuje brzmienie: ,,1) przyjmowanic testamentow allograficznych”;

¢) lit. m otrzymuje brzmienie: ,m) koordynacja dzialan zwigzanych z dostgpem do
informacji publicznej™;

6) w § 20 ust. 4 pkt 4.4:

a) dodaje sie lit. h w brzmieniu: ,h) sporzadzania list ptac dla pracownikow Urzgdu i
innych wyplat, naliczanie i odprowadzanie pochodnych od plac”,

b) dodaje si¢ lit. i w brzmieniu: ,,i) wspolpracy z RIO, bankiem wykonujgcym
obstuge kasowa oraz Urzedem Skarbowym 1 Zakladem Ubezpieczen
Spolecznych™,

¢) dodaje si¢ lit. j w brzmieniu: ..j) rozliczania pracownikow w zakresie delegacji,
zaliczek oraz wszelkich innych spraw pracowniczych”,

d) dodaje si¢ lit. k w brzmieniu: k) przygotowania platnoéci na podstawie
otrzymanych dokumentow’;

¢) pkt4.7. uchyla sig;
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f) pkt4.8. uchyla sig;
g) pkt4.9. uchyla sie;
h) pkt4.10. uchyla sig;

7) w§ 21 ust. 2 pkt 2.1:

a) lit. a otrzymuje brzmienie: .,a) prowadzenie spraw dotyczgcych najmu i uzyczenia
lokali™;

8) § 22 otrzymuje brzmienie: ,.§ 22. Wydzial Spraw Spolecznych i Zdrowia™,

9) § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,.Do zadan Wydzialu Spraw Spolecznych i Zdrowia
nalezg sprawy:”;

10)w § 28 ust. 2
a) dodaje si¢ lit. h w brzmieniu: ,,h) koordynowanie i prowadzenie spraw z zakresu

nadzoru wiascicielskiego Gminy nad spotkami/osobami prawnymi z udzialem
Gminy™;

11) § 32 uchyla sig;

12) § 32a uchyla sig;

13)w § 46
a) ust. 6 otrzymuje brzmienie: ,,6. Wydzial Spraw Spolecznych i Zdrowia SSZ”;

b) ust. 15 uchyla sie;
¢) ust. 15a uchyla sig.

14) Struktura organizacyjna Urzedu Migjskicgo w Sandomierzu okreslona w postaci
graficznego schematu stanowiacego zalgeznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Urz¢du Micjskiego w Sandomierzu, otrzymuje brzmienie okreslone w zalgezniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 3 grudnia 2017 r.

‘Burmistrz Sandomierza
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Zalkgeznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Sandomierzu

SZCZEGOLOWY PODZIAL ZADAN POMIEDZY BURMISTRZA,

ZASTEPCE BURMISTRZA I SEKRETARZA.

Burmistrz nadzoruje pracg:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)

8)
9)

Skarbnika,

Wydzialu Finansowego,

Audytora Wewngtrznego,

Zespolu Radcow Prawnych,

Urzedu Stanu Cywilnego,

Strazy Miejskiej,

Wieloosobowego stanowiska ds. obronnych, zarzadzania
cywilnej,

Stanowiska ds. informacji publicznej,

Administratora Bezpieczenstwa Informacji,

10) Stanowiska ds. informacji niejawnej,
11) Stanowiska ds. bhp 1 p.poz.

Zastepca Burmistrza nadzoruje pracg:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Wydzialu Nadzoru Komunalnego,

Wydzial Spraw Spotecznych i Zdrowia,
Wydzialu Gospodarki Gruntami 1 Rolnictwa,
Wydzialu Urbanistyki i Architektury,

Wydzialu Techniczno-Inwestycyjnego,
Referatu Kultury, Promocji, Sportu i Turystyki,
Referatu Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych,

oraz gminnych jednostek organizacyjnych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
3)
9)

Miejskiej Biblioteki Publicznej,

Centrum Uslug Wspolnych,

Osrodka Pomocy Spolecznej,

Srodowiskowego Domu Samopomocy w Sandomierzu,
Swietlicy Srodowiskowej,

Migjskicgo Osrodka Sportu i Rekreacji,
Sandomierskicgo Centrum Kultury,

Szkol Podstawowych,

Przedszkoli 1 zlobkow Samorzadowych,

Sekretarz nadzoruje prace:

1) Wydzialu Organizacyjnego,
koordynuje wspolpraca ze spotkami:
1) Przedsigbiorstwem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0.0,

w Sandomierzu,

kryzysowego

2) Przedsicbiorstwem Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Sandomierzu,

3) Sandomierskim Ogrodniczym Rynkiem Hurtowym SA w Likwidacji,
oraz gminng jednostka organizacyjna:
Samorzadowym zakladem budzetowym pod nazwa ,, Targowiska Miejskie samorzadowy
zaklad budzetowy™.
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